REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA

% GRAD VINKOVCI

GRADSKO VIJECE

KLASA: 406-01/17-01/03
URBROJ: 2188/01-01-17-2
Vinkoveci, 12. travnja 2017. godine

Gradsko vije¢e Grada Vinkovaca na svojoj 31. sjednici odrZzanoj dana 12. travnja 2017.
godine temeljem &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16.),
Clanka 26. i 49. Statuta Grada Vinkovaca (,,Sluzbeni glasnik* Grada Vinkovaca broj 08/09. i
01/13.) i ¢lanka 28. Poslovnika Gradskog vije¢a Grada Vinkovaca (,,Sluzbeni glasnik* Grada
Vinkovaca broj 09/09. i 01/13.), donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I.  OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog gospodarenja javnim
sredstvima, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu
roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn, odnosno za nabavu radova
manju od 500.000,00 kn za koje, sukladno ¢lanku 12. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne
novine® broj 120/16.) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Sukladno ¢lanku 17. Zakona o javnoj nabavi, procijenjena vrijednost nabave temelji se
na ukupnom iznosu nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

IL. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
20.000,00 KN
Clanak 3.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn, narugitel;
provodi, u pravilu, izdavanjem narudzbenice ili zakljugivanjem ugovora.
Narudzbenica mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:
- ime i prezime, odnosno tvrtka i sjediSte osobe s kojom Ce se zasnovati obvezno pravni odnos
- predmet nabave - vrsta robe, radova ili usluga
- specifikacija jedinica mjere, koli¢ine i cijene



- potpis i peCat ovlaStene osobe.
NarudZbenicu potpisuje gradonacelnik.

II. ~ JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 20.000,00 KN, A MANJE OD 100.000,00 KN

Clanak 4.

Kod nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 20.000,00
kn, a manje od 100.000,00 kn, upravno tijelo nadlezno za provodenje postupaka nabave moZe
zatraziti ponudu od viSe gospodarskih subjekata. Za navedene nabave donosi se odluka o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja i sklapa se ugovor o nabavi.

Ukoliko je zatraZena ponuda od viSe gospodarskih subjekata, sastavlja se zapisnik o
pregledu i ocjeni ponude kojeg potpisuje sluzbenik upravnog odjela u kojem se provodi
postupak nabave.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 100.000,00 KN, A MANJE OD 200.000,00 KN ZA ROBE I USLUGE,
ODNOSNO 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak §.

Kod nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kn, a
manje od 200.000,00 kn, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
100.000,00 kn, a manje od 500.000,00, postupak nabave provodi struéno povjerenstvo koje
imenuje proelnik odjela koji provodi postupak nabave. Stru€no povjerenstvo sastoji se od
najmanje tri ¢lana.

Upravni odjel koji provodi postupak nabave duZan je zatraZiti ponude od najmanje tri
gospodarska subjekta ili objaviti poziv na dostavu ponuda na sluzbenoj internet stranici Grada
Vinkovaca ili u Elektroni¢ckom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske. Struéno
povjerenstvo usporeduje pristigle ponude i gradonacelniku predlaZe odabir one koja najbolje
ispunjava svrhu nabave i koja je najpovoljnija sukladno kriteriju za odabir ponude.

U smislu stavka 1. i 2. ovog ¢lanka, struéno povjerenstvo sastavlja zapisnik o pregledu
i ocjeni ponuda, prijedlog odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja te prijedlog ugovora.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda moraju potpisati najmanje dva ¢lana struénog povjerenstva.

Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja i ugovor o nabavi potpisuje gradonacelnik.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Provedba postupka jednostavne nabave zapoéinje slanjem poziva na dostavu ponuda
odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, odnosno objavom poziva na
sluzbenoj internet stranici Grada Vinkovaca ili u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske.

Poziv na dostavu ponude se upucuje gospodarskim subjektima na na¢in koji omoguéuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta.

Narucitelj mozZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljudenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te traziti odredena jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
1 jamstvo za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti) ovisno o sloZenosti predmeta nabave i
procijenjenoj vrijednosti, primjenjujué¢i na odgovaraju¢i nagin odredbe vazeéeg Zakona o
javnoj nabavi.

Kod nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kn, a
manje od 200.000,00 kn, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od



100.000,00 kn, a manje od 500.000,00 kn, naruditelj je duzan traZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora te po potrebi i jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Nadin i rok dostave ponude odreduju se u pozivu na dostavu ponude s tim da rok za
dostavu ne moZe biti kraéi od tri dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda. Ukoliko svi
pozvani ponuditelji dostave ponude prije isteka roka za dostavu ponuda, ponude se mogu
otvoriti 1 ranije.

Za odabir ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja udovoljava traZzenim
uvjetima narucitelja.

Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, zajedno s preslikom zapisnika o pregledu
i ocjeni ponuda, bez odgode se dostavlja svakom ponuditelju.

Na odluku o odabiru najpovoljnije ponude nije dopustena Zalba.

S odabranim ponuditeljem zakljuéuje se ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim
u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

V1. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 7.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se vrednovati i neki drugi kriteriji kao $to su kvaliteta, tehni¢ka vrijednost, estetske i
funkcionalne znacajke, dru$tvene, okoli$ne i inovativne znadajke, usluga nakon predaje i
tehni¢ka pomo¢, uvjeti isporuke, rok isporuke ili izvr§enja, organizacija, kvalifikacije i iskustvo
osoblja angaziranog na izvrSenju odredenog ugovora, ako kvaliteta angaZiranog osoblja moze
znacajno utjecati na razinu uspje$nosti ugovora i drugo.

U zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloZiti razloge za odabir
izabrane ponude.

Ukoliko se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, u pozivu na dostavu
ponude moraju se detaljno razraditi i obrazloziti kriteriji.

VII. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

Gradonacelnik ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako nije dostavljena niti jedna
ponuda, ako dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave te ako je cijena ponude
veca od osiguranih sredstava za nabavu. Iznimno, postupak jednostavne nabave mozZe se

Odluka o ponistenju postupka bez odgode se dostavlja svakom ponuditelju.

Na odluku o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

VIII. OSTALE ODREDBE
Clanak 9.

Iznimno, kod jednostavne nabave iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika, poziv na dostavu ponude
mozZe se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu u sljedeéim sluc¢ajevima:
- ukoliko je pruzatelj usluge pravna ili fizicka osoba ¢iji se odabir predlaZe zbog specijalistickih
struénih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljeznicke, konzervatorske,
odvjetnicke, socijalne, zdravstvene, usluge, usluge obrazovanja, vjestaka i sl. usluge),
- u slu¢aju kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljuc€ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada je to potrebno radi zavrietka zapocetih, ali povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina
(ugovorenih usluga, izvodenih radova ili isporuke robe),
- u slué¢aju nabave koja zahtjeva hitnost.



Clanak 10.
Nabavu roba, radova i usluga po ovom Pravilniku provodi Upravni odjel Grada
Vinkovaca u ¢ijem dijelu Proraduna su planirana sredstva za nabavu istih.

Clanak 11.
Procelnik upravnog tijela koji je pokrenuo postupak jednostavne nabave odgovoran je
za pripremu ugovora te za izvrSavanje ugovornih obveza.

Clanak 12.
Primjerak svakog ugovora po zakljuéenju se dostavlja u Upravni odjel za normativnu
djelatnost i opce poslove radi unosa u sredi$nju Knjigu evidencije ugovora.
Ugovori o nabavi ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kn objavljuju se u
registru ugovora, sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 13.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZbenom glasniku*
Grada Vinkovaca, a objavit ¢e se i na internet stranicama Grada Vinkovaca.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti, KLASA: 406-01/14-01/01, URBROJ: 2188/01-02-14-1 od 05.

veljace 2014. godine.

PREDSJEDNICA GRADSKOG VIJECA
K a Kre§ié, dr. med., v. r.

_DOSTAVITL
1. ¥pravnim odjelima Grada Vinkovaca, ovdje,

. »luzbeni glasnik®, na objavu, ovdje,
3. Tajnik Gradskog vijeéa, ovdje,
4. Pismohrana.



